Geschaftsordnung fir den Ortschaftsrat Hundisburg
(einschlieRlich der 1. Anderung vom 08.02.2021)

Der Ortschaftsrat Hundisburg hat geméafi § 81 Abs. 4. V. m. § 45 Abs. 2 Satz 2 und § 59
Kommunalverfassungsgesetz Sachsen-Anhalt (KVG LSA) vom 17. Juni 2014, GVBI. LSA
2014, S. 288 ff, zuletzt gedndert durch Gesetz vom 05. April 2019 (GVBI. LSA 2019, S. 66)
in der derzeit geltenden Fassung in seiner Sitzung am 24.07.2019 folgende Geschéftsordnung
fiir den Ortschaftsrat Hundisburg beschlossen:

(1)

@)

(3)

I. ABSCHNITT
Sitzungen des Ortschaftsrates

81
Einberufung, Einladung, Teilnahme

Der Ortsburgermeister beruft den Ortschaftsrat im Einvernehmen mit dem Birgermeister
schriftlich oder elektronisch unter Mitteilung der Tagesordnung und Angabe von Ort und
Zeit der Sitzung ein. Mitglieder des Ortschaftsrates erhalten gem. 8 2 Abs. 3 ihre
Sitzungsunterlagen regelméaRig in digitaler Form. Sie werden per E-Mail an die fur sie
hinterlegte Adresse spétestens bis zum Tag vor dem Beginn der Ladungsfrist nach Abs. 4
informiert, dass die Einladung sowie die dazugehérigen Unterlagen im
Ratsinformationssystem bereitgestellt werden. Damit gelten die Einladung und die
Unterlagen als zugegangen.

(8 85 Abs.2 KVG LSA)

Der Einladung sind die fur die Verhandlung erforderlichen Unterlagen grundsétzlich
beizufiigen. Fur jeden Tagesordnungspunkt soll ein Bericht und ggf. ein
Beschlussvorschlag (Vorlage) des Burgermeisters beigefligt werden, aus dem - soweit
maoglich - auch die Beschliisse der beteiligten Ausschiisse ersichtlich sind. Liegen
besondere Griinde vor, kann der Bericht ausnahmsweise nachgereicht werden.

(881 Abs. 4i.V.m. 8§ 53 Abs. 4 Satz 3 KVG LSA)

Der Ortschaftsrat tagt in der Regel monatlich. Er ist einzuberufen, so oft es die
Geschaftslage erfordert. Der Ortschaftsrat ist unverzuglich einzuberufen, wenn es ein
Viertel seiner Mitglieder unter Angabe des Verhandlungsgegenstandes verlangt oder
sofern die letzte Sitzung langer als drei Monate zurickliegt und ein Mitglied des
Ortschaftsrates die Einberufung unter Angabe des Beratungsgegenstandes beantragt. Der
Antrag auf unverzugliche Einberufung des Ortschaftsrates nach Satz 2 ist schriftlich beim
Ortsburgermeister einzureichen.

(881 Abs. 4i.V.m. 8§53 Abs. 3und 5 Satz 1 KVG LSA)



(4)

()

(6)

1)

Die Ladungsfrist betrdgt 10 Tage. Dies gilt nicht, wenn eine Sitzung des Ortschaftsrates
vor Erschopfung der Tagesordnung vertagt werden muss (8§ 14 Abs. 2 Buchstabe c). In
diesem Fall kann die Sitzung zur Erledigung der restlichen Tagesordnung an einem der
néachsten Tage fortgesetzt werden. Eine erneute schriftliche Ladung sowie die Einhaltung
einer Frist sind nicht erforderlich. Die in der Sitzung nicht anwesenden Ortschaftsréte
sind von dem neuen Termin unverziiglich zu unterrichten.

Die Sitzungen beginnen um 19.00 Uhr.

(§ 81 Abs. 4. V. m.§ 53 Abs. 4 KVG LSA)

In dringenden Angelegenheiten, die keinen Aufschub dulden (Notfall), kann der
Ortschaftsrat vom Ortsbiirgermeister ohne Frist, formlos und nur unter Angabe der
Verhandlungsgegenstande einberufen werden. Ein Notfall ist gegeben, wenn die
Beratung und Entscheidung Uber die Angelegenheit nicht bis zur néchsten Sitzung
aufgeschoben werden kann, ohne dass nicht zu beseitigende Nachteile eintreten.

(881 Abs. 4i.V.m. §53 Abs. 4 Satz 5 KVG LSA)

Wer nicht oder nicht rechtzeitig an einer Sitzung teilnehmen kann oder die Sitzung
vorzeitig verlassen muss, zeigt dies dem Ortsblirgermeister vor der Sitzung an.

§2
Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien

Der Verschwiegenheitspflicht nach § 32 Abs. 2 KVG LSA unterfallende schriftliche und
elektronische Dokumente, insbesondere Sitzungsunterlagen, sind so aufzubewahren, dass
sie dem unbefugten Zugriff Dritter entzogen sind. Im Umgang mit solchen Dokumenten
sind die Geheimhaltungsinteressen und der Datenschutz zu beachten. Werden diese
Dokumente fur die Téatigkeit als Mitglied des Ortschaftsrates nicht mehr benétigt, sind sie
zurlickzugeben oder datenschutzkonform zu vernichten bzw. zu l6schen.

(2)Die Mitglieder des Ortschaftsrates erhalten einen stadtischen E-Mail-Account, an den die

Einladungen im Sinne des § 53 KVG LSA und von dem Antrdge und Anfragen im Sinne
des § 43 Abs. 3 KVG LSA versandt werden.

(3) Die Stadt betreibt als Grundlage fiir die digitale Ratsarbeit ein internetbasiertes

elektronisches Ratsinformationssystem. An der digitalen Ratsarbeit nimmt jedes Mitglied
des Ortschaftsrates durch verbindliche schriftliche Erklarung gegeniiber dem
Burgermeister teil. Diese Erklarung gilt fur die gesamte laufende Wahlperiode des
Ortschaftsrates. Das Néhere regeln die Richtlinie Giber die digitale Ratsarbeit in der Anlage
zur Geschaftsordnung sowie die Nutzungsvereinbarung Uber die Tablets.



83
Tagesordnung

(1) Der Ortsbirgermeister stellt die Tagesordnung auf. Die Tagesordnung gliedert sich in
einen offentlichen und bei Bedarf in einen nicht 6ffentlichen Teil.

(2) Antrage zur Tagesordnung kénnen Ortschaftsratsmitglieder bis spétestens 14 Tage vor der
Sitzung stellen. Die Antrége sind dem Ortsburgermeister schriftlich oder unter der
Voraussetzung des § 2 Abs. 2 elektronisch zuzuleiten. Auf Antrag eines Viertels der
Mitglieder des Ortschaftsrates ist ein Verhandlungsgegenstand auf die Tagesordnung
spatestens der Ubernédchsten Sitzung zu setzen. Dies gilt nicht, wenn der Ortschaftsrat den
gleichen Verhandlungsgegenstand innerhalb der letzten sechs Monate bereits verhandelt
hat.

(8 85 Abs. 2, 8 53 Abs. 5 Satze 2 bis 4 KVG LSA)

(3) Nach erfolgter Einladung ist die Erweiterung der Tagesordnung um Angelegenheiten, die
in 6ffentlicher Sitzung zu behandeln waren, nicht zuldssig. Die Erweiterung der
Tagesordnung um eine Angelegenheit, die in nicht 6ffentlicher Sitzung (8 5) zu behandeln
ware, ist nur zu Beginn einer nicht 6ffentlichen Sitzung zul&ssig, wenn alle Mitglieder des
Ortschaftsrates anwesend sind und kein Mitglied widerspricht.

(4) Der Ortschaftsrat beschlie8t zu Beginn der jeweiligen Sitzung Uber die Feststellung der
Tagesordnung und Uber die 6ffentliche oder nicht 6ffentliche Behandlung der
Tagesordnungspunkte. Auf Antrag kann (ber die Absetzung von Angelegenheiten von der
Tagesordnung oder die Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte mit der
Mehrheit der auf ,,ja* oder ,,nein“ lautenden Stimmen entschieden werden. Betrifft ein
Antrag eine Angelegenheit, die nicht in den Aufgabenbereich der Ortschaft fallt, ist der
Antrag ohne Sachdebatte durch Beschluss des Ortschaftsrates von der Tagesordnung
abzusetzen.

(881 Abs. 21. V. m. 8§ 53 Abs. 5 Satz 5 KVG LSA)

§4
Offentlichkeit der Sitzungen

(1) Jedermann hat das Recht, an 6ffentlichen Sitzungen des Ortschaftsrates teilzunehmen.
Sind die flr Zuhorer vorgesehenen Platze besetzt, kdnnen weitere Interessenten
zurlickgewiesen werden. Zuhdrer sind nicht berechtigt, in Sitzungen das Wort zu ergreifen
oder sich selbst an den Verhandlungen zu beteiligen.

(881 Abs. 21. V. m. § 52 Abs. 1 KVG LSA)
(2) An den offentlichen Sitzungen kénnen Vertreter der Presse, des Rundfunks und @hnlicher

Medien teilnehmen. Ihnen sind besondere Sitze zuzuweisen. Abs. 1 Satze 2 und 3 findet
entsprechende Anwendung.



(3) Tonubertragungen sowie Tonaufzeichnungen 6ffentlicher Sitzungen durch Presse,
Rundfunk und &hnliche Medien sind zul&ssig, wenn sie den Sitzungsablauf nicht
beeintrachtigen. Sie sind dem Ortsbiurgermeister vorher anzuzeigen. Dieser ist berechtigt,
Auflagen, die der Aufrechterhaltung der Ordnung in der Sitzung dienen, zu erteilen.

Mitglieder des Ortschaftsrates, Beschaftigte der Verwaltung und Sachverstandige kdnnen
verlangen, dass einzelne eigene Redebeitrage bzw. Ausfiihrungen nicht aufgezeichnet und
Ubertragen werden.

Dem Ortsbirgermeister steht dartiber hinaus im Rahmen seiner Ordnungsfunktion das
Recht zu, Bild- und Tonaufzeichnungen sowie Bild- und Tonlibertragungen zu untersagen.

(8 81 Abs. 21i. V. m. § 52 Abs. 5 KVG LSA)

(4) Unter den in Abs. 3 genannten Voraussetzungen sind auch durch den Ortschaftsrat
veranlasste Ton- und Bildiibertragungen sowie Ton- und Bildaufzeichnungen 6ffentlicher
Sitzungen zulassig. Nach Satz 1 erstellte Ton- und Bildtrager sind dem Stadtarchiv zur
Ubernahme in das kommunale Archivgut zu tibergeben.

(881 Abs. 21. V. m. 8§ 52 Abs. 5 KVG LSA)

§5
Ausschluss der Offentlichkeit

(1) Durch Beschluss des Ortschaftsrates ist im Rahmen des § 52 Abs. 2 KVG LSA iiber den
Ausschluss der Offentlichkeit von einzelnen Tagesordnungspunkten zu entscheiden.
Soweit das Offentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner dies erfordern, werden
insbesondere in nicht éffentlicher Sitzung behandelt:

a) Personalangelegenheiten,

b) Angelegenheiten des ibertragenen Wirkungskreises, deren nicht 6ffentliche
Behandlung im Einzelfall von der Fachaufsichtsbehorde verflgt ist,

c) personliche Angelegenheiten der Mitglieder des Ortschaftsrates,

d) Grundstlicksangelegenheiten sowie die Austibung des VVorkaufsrechtes,

e) sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben ist,

(2) In nicht 6ffentlicher Sitzung gefasste Beschlusse sind nach Wiederherstellung der
Offentlichkeit oder - wenn dies ungeeignet ist - in der niachsten 6ffentlichen Sitzung
bekannt zu geben, sofern nicht das 6ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner
entgegenstehen.

(8§81 Abs. 2i. V. m. § 52 Abs. 2 KVG LSA)



§6
Sitzungsleitung und -verlauf

(1) Der Ortsbirgermeister hat die Sitzung unparteiisch zu leiten, sorgt fir die
Aufrechterhaltung der Ordnung und tbt das Hausrecht wahrend der Sitzungen des
Ortschaftsrates aus. Er ruft die Verhandlungsgegenstande auf und stellt sie zur Beratung
und Beschlussfassung. Will er zu einem Verhandlungsgegenstand als Mitglied des
Ortschaftsrates sprechen, so muss er den Vorsitz fir die Dauer der Beratung und
Beschlussfassung dieses Gegenstandes an seinen Stellvertreter abgeben.

(2) Sind der Ortsburgermeister und sein Stellvertreter verhindert, so wahlt der Ortschaftsrat
unter Vorsitz des an Jahren &ltesten anwesenden Mitgliedes fir die Dauer der
Verhinderung, langstens fir die Dauer der Sitzung, einen Vorsitzenden aus seiner Mitte.

(881 Abs. 2i. V. m. 57 Abs. 1 KVG LSA)

(3) Die Sitzungen des Ortschaftsrates sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge
durchzufthren:

a) Eroffnung der Sitzung, Feststellung der ordnungsgemafen Einberufung, der fehlenden
Mitglieder des Ortschaftsrates und der Beschlussfahigkeit,

b) Entscheidung tiber Anderungsantrige zur Tagesordnung und Feststellung der
Tagesordnung,

c) Beschlussfassung in 6ffentlicher Sitzung lber die Behandlung von
Tagesordnungspunkten in
nichtéffentlicher Sitzung,

d) Abstimmung lber den 6ffentlichen Teil der Niederschrift der letzten Sitzung des
Ortschaftsrates,

e) Einwohnerfragestunde,

f) Behandlung der Tagesordnungspunkte der ¢ffentlichen Sitzung,

g) Bericht des Ortshirgermeisters tiber die Ausfiihrung gefasster Beschlisse, tber
getroffene VVergabeentscheidungen sowie ggf. Gber wichtige Angelegenheiten der
Ortschaft und Eilentscheidungen entsprechend der Regelungen der Hauptsatzung,
h) sonstige Mitteilungen der Verwaltung,

1) Anfragen und Anregungen

J) Behandlung der Tagesordnungspunkte der nicht 6ffentlichen Sitzung,

k) Abstimmung tber den nicht6ffentlichen Teil der Niederschrift der letzten Sitzung des
Ortschaftsrates



I) Mitteilungen im nichtoffentlichen Teil

m)Anfragen und Anregungen

n) Wiederherstellung der Offentlichkeit

0) Bekanntgabe der in nicht 6ffentlicher Sitzung gefassten Beschliisse (8 4 Abs. 2),
p) SchlieBung der Sitzung.

(4) Die einzelnen Punkte der Tagesordnung kommen in der durch die Einladung festgelegten
Reihenfolge zur Beratung und Abstimmung. 8 3 Abs. 4 Satz 2 bleibt unberihrt.

§7
Anregungen und Beschwerden der Einwohner

Die Einwohner der Ortschaft haben das Recht, sich mit Anregungen und Beschwerden an den
Ortschaftsrat zu wenden. Antragsteller sollen tber die Stellungnahme des Ortschaftsrates
maoglichst innerhalb von sechs Wochen unterrichtet werden. Ansonsten ist ein
Zwischenbescheid durch den Ortsbirgermeister zu erteilen.

(Art. 19 LVerf LSA)
§8
Anfragen

(1) Jedes Mitglied des Ortschaftsrates ist berechtigt, schriftlich oder in der Sitzung des
Ortschaftsrates mindlich Anfragen zu einzelnen Angelegenheiten der Ortschaft an den
Ortsblrgermeister zu richten.

(2) Kann eine Anfrage wéhrend der Sitzung nicht sofort beantwortet werden, so muss dies
schriftlich spatestens innerhalb eines Monats geschehen.

(881 Abs. 21. V. m. 8 45 Abs. 7 KVG LSA)

(3) Ein Zehntel, mindestens jedoch zwei der ehrenamtlichen Mitglieder des Ortschaftsrates
kann in allen Angelegenheiten der Ortschaft verlangen, dass der Ortsblrgermeister den
Ortschaftsrat unterrichtet.

Der Ortsburgermeister kann in allen Angelegenheiten, die die Ortschaft betreffen, von
dem Birgermeister Auskiinfte verlangen. Aufgrund eines Beschlusses des Ortschaftsrates
ist dem Ortsbilrgermeister in allen Angelegenheiten, die die Ortschaft betreffen,
Akteneinsicht zu gewéhren.

(8§81 Abs. 21i.V.m. § 45 Abs. 6 KVG LSA)



89
Beratung der Verhandlungsgegenstande

(1) Der Ortsbirgermeister eréffnet die Beratung zu dem jeweiligen Tagesordnungspunkt. Der
Burgermeister oder sein Vertreter erlautert und begriindet einleitend den
Beratungsgegenstand. Erganzend kann sich der Vortrag eines Sachverstandigen
anschlieRen. Diese haben bei nicht 6ffentlichen Sitzungen den Sitzungsraum zu verlassen,
bevor in der entsprechenden Angelegenheit beraten wird. Die Beratung des jeweiligen
Tagesordnungspunktes erfolgt nach Wortmeldung durch Erheben der Hand bzw. beider
Hénde flr Antrage zur Geschaftsordnung.

(2) Die Mitglieder des Ortschaftsrates, die wegen personlicher Beteiligung gemal § 33 KVG
LSA (Mitwirkungsverbot) von der Beratung und Abstimmung ausgeschlossen sein
kdnnten, haben dies dem Ortsbirgermeister vor Beginn der Beratung des entsprechenden
Tagesordnungspunktes unaufgefordert mitzuteilen und den Sitzungsraum zu verlassen.
Bei offentlicher Sitzung kann sich das Mitglied in dem fur Zuhorer bestimmten Teil des
Sitzungsraumes aufhalten.

(§ 33 Abs. 4 KVG LSA)

(3) Ein Mitglied des Ortschaftsrates darf in der Sitzung nur dann sprechen, wenn ihm der
Ortsblrgermeister das Wort erteilt. Der Ortsbirgermeister erteilt das Wort moglichst in
der Reihenfolge der Wortmeldungen. Melden sich mehrere Mitglieder gleichzeitig zu
Wort, so entscheidet der Ortsbirgermeister uber die Reihenfolge. Der Burgermeister hat
das Recht, im Ortschaftsrat zu allen Angelegenheiten zu sprechen. Zur tatsachlichen und
rechtlichen Klarstellung des Sachverhalts ist ihm auch auBerhalb der Reihenfolge der
Wortmeldungen das Wort zu erteilen. Bei Wortmeldungen ,,zur Geschéftsordnung® ist das
Wort auBerhalb der Reihenfolge sofort zu erteilen.

(4) Die Redner sprechen grundsétzlich von ihrem Platz aus. Die Anrede ist an den Ortsrat,
nicht an die Zuhorer zu richten. Die Redner haben sich an den zur Beratung stehenden
Antrag zu halten und nicht vom Thema abzuweichen. Die Redezeit eines Mitgliedes darf
5 Minuten nicht tGberschreiten.

(5) Wéhrend der Beratung sind nur zulassig:

a) Zusatz- oder Anderungsantrage (Sachantriage) gemaR § 10
b) Antrage zur Geschaftsordnung gemalk § 11.

(6) Der Gleichstellungsbeauftragten ist auf Verlangen, und soweit Aufgaben ihres
Geschaftshereiches betroffen sind, das Wort zu erteilen.
(881 Abs. 21.V. m. 8 78 Abs. 4 KVG LSA)

(7) Der Ortsblrgermeister und der Antragsteller haben das Recht zur SchlussduRerung. Die
Beratung des Tagesordnungspunktes wird vom Ortsblrgermeister geschlossen.



8§10
Sachantrage

(1) Anderungs- und Zusatzantriage kénnen bis zur Abstimmung gestellt werden. Mndlich
gestellte Antrége sind dem Ortsburgermeister vor der Abstimmung schriftlich vorzulegen.
Hélt der Ortsburgermeister einen Antrag fur unzuléssig, so hat er vorab Uber die
Zulassigkeit abstimmen zu lassen. AulRerhalb der Sitzung kdnnen Antrége auch beim
Ortsburgermeister oder beim Birgermeister schriftlich, unter der Voraussetzung des § 2
Abs. 2 elektronisch oder zur Niederschrift eingereicht werden.

(2) Antrage konnen, solange dartiber noch nicht abgestimmt wurde, von dem Antragsteller
zuruickgezogen werden. Ein zuruickgezogener Antrag kann von einem anderen Mitglied
des Ortschaftsrates aufgenommen werden mit der Wirkung, dass tber den
aufgenommenen anstelle des zuriickgezogenen Antrages abgestimmt wird.

(§ 81 Abs. 2 i. V. m. § 43 Abs. 3 KVG LSA)

§11
Geschéaftsordnungsantrage

(1) Folgende Antrége zur Geschéaftsordnung kénnen jederzeit gestellt werden:

a) Schluss der Rednerliste (Dieser Antrag kann nur von Ortschaftstratsmitgliedern gestellt
werden, die zu diesem Punkt nicht zur Sache gesprochen haben. VVor der Abstimmung
gibt der Ortsburgermeister die noch vorliegenden Wortmeldungen bekannt.)

b) Verweisung an einen Ausschuss des Ortschaftsrates oder den Ortsbiirgermeister,

c) Absetzung einer Angelegenheit von der Tagesordnung oder Vertagung,

d) Verlangerung oder Verkirzung der Redezeit,

e) Unterbrechung, Vertagung oder Beendigung der Sitzung,

f) Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

g) Zurlckziehung von Antrdgen,

h) Anhérung von Personen, insbesondere Sachverstandigen,

1) Feststellung des Mitwirkungsverbotes eines Ortschaftsratsmitgliedes,

J) Feststellung der Beschlussunfahigkeit des Ortschaftsrates im Verlauf der Sitzung

k) Antrag auf namentliche Abstimmung

(2) Uber die Antrage zur Geschaftsordnung nach Abs. 1 entscheidet der Ortschaftsrat vor der
Beschlussfassung zum Verhandlungsgegenstand.

(3) Meldet sich ein Mitglied des Ortschaftsrates ,,zur Geschéftsordnung™ durch Erheben
beider Hande, so muss ihm das Wort auf3erhalb der Reihenfolge erteilt werden. Es darf
dadurch kein Sprecher unterbrochen werden. Bemerkungen zur Geschéftsordnung dirfen
nicht langer als 3 Minuten dauern. Sie dirfen sich mit der Sache selbst nicht befassen,
sondern nur den Geschéftsordnungsantrag begriinden.



1)

(2)
3)

§12
Abstimmungen

Nach Schluss der Beratung oder nach Annahme des Geschaftsordnungsantrages auf
»Schluss der Rednerliste* ldsst der Ortsbiirgermeister abstimmen. Wahrend der
Abstimmung kénnen keine weiteren Antrége gestellt werden. Antrage, tber die
abgestimmt werden soll, werden vor der Abstimmung im Wortlaut verlesen, sofern sie
den Mitgliedern des Ortschaftsrates nicht schriftlich vorliegen.

Uber jeden Antrag oder Beschlussvorschlag ist gesondert abzustimmen.

Stehen mehrere Antrdage zur Abstimmung, so wird tber sie in der nachstehenden
Reihenfolge abgestimmt:

a) Antrage zur Geschaftsordnung,
b) Antrdge von Ausschiissen des Ortschaftsrates; tber sie ist vor allen anderen Antrégen

zum gleichen Sitzungsgegenstand abzustimmen,

c) weitergehende Antrége, insbesondere Anderungs- und Zusatzantrége, die einen

grolReren Aufwand erfordern oder die eine einschneidendere Malinahme zum
Gegenstand haben,

d) friher gestellte Antrége vor spéater gestellten, sofern der spatere Antrag nicht unter

Buchstaben a) bis c) féllt.

In Zweifelsfallen entscheidet der Ortsbirgermeister. Bei Widerspruch entscheidet der
Ortschaftsrat durch einfache Stimmenmehrheit.

(4)

()

(6)

(7)

Vor jeder Abstimmung hat der Ortsblrgermeister den Entscheidungsvorschlag, tber den
abgestimmt werden soll, so zu formulieren, dass er mit ,,ja* oder ,,nein“ beantwortet
werden kann.

Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Mit der Mehrheit der anwesenden
Mitglieder kann eine namentliche Abstimmung verlangt werden. Jedes Mitglied des
Ortschaftsrates kann verlangen, dass in der Niederschrift vermerkt wird, wie es
abgestimmt hat.

Wird das Ergebnis von einem Mitglied des Ortschaftsrates angezweifelt, so ist die
Abstimmung zu wiederholen und das Ergebnis mit der Zahl der auf ,,ja* oder ,,nein*
lautenden Stimmen, der Stimmenthaltungen und ungdiltigen Stimmen festzuhalten.

Stimmenthaltungen und ungultige Stimmen zahlen bei der Feststellung des
Abstimmungsergebnisses nicht mit. Der Ortsburgermeister stellt anhand der Mehrheit der
auf ,,ja* oder ,,nein* lautenden Stimmen fest, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt
ist. Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt. Das Abstimmungsergebnis gibt der
Ortsburgermeister unverziglich nach der Abstimmung bekannt.

(8§81 Abs. 2i.V.m. §56 Abs. 2 KVG LSA)



(8) Uber Gegenstande einfacher Art kann auRerhalb einer Ortschaftsratssitzung im Wege der
Offenlegung oder im schriftlichen Verfahren beschlossen werden. Ein hierbei gestellter
Antrag ist angenommen, wenn kein stimmberechtigtes Mitglied innerhalb einer Woche
nach Bekanntgabe widerspricht.

(8 81 Abs. 21i. V. m. § 54 Sétze 2 und 3 KVG LSA)

813
Wahlen

(1) Wahlen werden nur in den gesetzlich ausdriicklich genannten Fallen durchgefihrt. Sie
werden geheim mit Stimmzetteln vorgenommen; es kann offen gewéhlt werden, wenn
kein Mitglied widerspricht.

(2) Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Wahlen von Personen werden aus der Mitte des
Ortschaftsrates mehrere Stimmenzahler bestimmt.

(3) Als Stimmzettel sind &uRerlich gleiche Zettel zu verwenden. Die Stimmzettel sind so
vorzubereiten, dass jeder Kandidat durch ein Kreuz kenntlich gemacht werden kann. Die
farbliche Markierung erfolgt einheitlich, um Riickschliisse auf die stimmabgebende
Person zu vermeiden. Die Stimmzettel sind vor der Abgabe zu falten.

(4) Ungultig sind Stimmen, sofern der Stimmzettel

a) nicht als amtlich erkennbar ist,

b) leer ist,

c) den Willen des Stimmberechtigten nicht zweifelsfrei erkennen lasst,
d) einen Zusatz, Vorbehalte oder weitere Beschriftungen enthélt,

e) mehr als eine Stimme fiir einen Bewerber enthalt.

(5) Die Auszahlung der Stimmen hat in Anwesenheit der Mitglieder des Ortschaftsrates zu
erfolgen.

(6) Gewahlt ist die Person, die im ersten Wahlgang die Stimmen der Mehrheit der
anwesenden stimmberechtigten Mitglieder erhalten hat. Wird diese Mehrheit nicht
erreicht, so findet ein zweiter Wahlgang statt. Im zweiten Wahlgang ist die Person
gewahlt, die die meisten Stimmen erhalten hat. Ergibt sich im zweiten Wahlgang
Stimmengleichheit, so entscheidet das Los, das der Ortsblrgermeister zieht. Soweit im
ersten Wahlgang nur eine Person zur Wahl stand und diese Person die erforderliche
Mehrheit nicht erreicht hat, finden die Satze 2 bis 4 keine Anwendung. Der
Ortsburgermeister gibt das Wahlergebnis unmittelbar nach der Wahl bekannt.

(8§81 Abs. 21i.V.m. §56 Abs. 4 KVG LSA)

(7) Sind mehrere Personen zu wéhlen, kénnen die Wahlen in einem Wahlvorgang
durchgefuhrt werden, indem alle Bewerber auf einem Stimmzettel erfasst werden und je
zu besetzende Stelle eine Stimme vergeben werden kann. Gewahlt sind die Bewerber in
der Reihenfolge der Zahl, der fur sie abgegebenen gultigen Stimmen, wenn zugleich die



Mehrheit der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder erreicht ist. Bei
Stimmengleichheit entscheidet das Los, das der Ortshirgermeister zieht.

8§14
Unterbrechung, Verweisung und Vertagung

(1) Der Ortsbirgermeister kann die Sitzung unterbrechen. Er hat die Sitzung zu unterbrechen,
wenn auf Antrag eines Mitgliedes des Ortschaftsrates ein entsprechender Beschluss von
der Mehrheit der anwesenden Ortschaftsratsmitglieder gefasst wird. Die Unterbrechung
soll im Regelfall nicht langer als 15 Minuten dauern.

(2) Der Ortschaftsrat kann

a) Tagesordnungspunkte zur nochmaligen Beratung an den mit der Vorberatung befassten
Ausschuss zurtickverweisen,

b) Tagesordnungspunkte zur erneuten Vorbereitung an die Verwaltung zuriickverweisen,

c) die Beratung uber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen oder

d) die Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung in der Sache abschlieRen.

(3) Uber entsprechende Antrage ist sofort abzustimmen. Der Schlussantrag geht bei der
Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsantrag vor.
Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen Verweisungs-,
Vertagungs- oder Schlussantrag stellen.

(4) Nach 22.00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der
Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieBend behandelt. Danach ist die
Sitzung zu schliel3en. Sofern die Sitzung nicht gemaR 8 1 Abs. 4 Sétze 3 bis 5 an einem
der néchsten Tage fortgesetzt wird, sind die restlichen Punkte in der nachstfolgenden
Sitzung an vorderster Stelle zu behandeln.

(§ 81 Abs. 2 i. V. m. § 59 KVG LSA)

815
Niederschrift

(1) Uber jede Sitzung des Ortschaftsrates ist eine Niederschrift anzufertigen, die vom
Ortsburgermeister und vom Protokollfuihrer zu unterzeichnen ist. Der Protokollfthrer ist
ein Stadtbediensteter und wird vom Blrgermeister benannt.

(2) Die Niederschrift enthalt folgenden Inhalt:

a) Datum, Ort, Beginn und Ende der Sitzung sowie etwaige Sitzungsunterbrechungen,
b) die Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder des Ortschaftsrates, die Namen
der Teilnehmer der Verwaltung sowie sonstige geladene Géste (Sachverstandige)

c) die Feststellung der ordnungsgemafien Einberufung, der Beschlussfahigkeit und der
Tagesordnung,
d) die Tagesordnung,



e) den Wortlaut der Antrage und Beschlsse,

f) die Ergebnisse der Abstimmungen und Wahlen, bei namentlicher Abstimmung (8 11
Abs. 5 Satz 2) ist die Entscheidung jedes Mitglieds des Ortschaftsrates in der
Niederschrift zu vermerken,

g) Vermerke darlber, welche Ortschaftsratsmitglieder verspétet erschienen sind oder die
Sitzung vorzeitig oder wegen Befangenheit voribergehend verlassen haben, wobei
ersichtlich sein muss, an welchen Abstimmungen oder Wahlen und aus welchem Grund
die Betroffenen nicht teilgenommen haben,

h) Mitteilungen

1) Anfragen der Mitglieder des Ortschaftsrates,

j) die Angabe, ob die Beratung tber die einzelnen Tagesordnungspunkte 6ffentlich oder
nicht 6ffentlich stattgefunden hat,

k) sonstige wesentliche Gegenstande der Sitzung (wie Einwohnerfragestunden,
Ordnungsmalnahmen).

Der Ortsburgermeister und jedes Mitglied des Ortschaftsrates konnen verlangen, dass seine
Erklarung wortlich in der Niederschrift festgehalten wird. Dies ist durch Wortmeldung

anzuzeigen.

(3) Die Niederschrift ist nach Unterzeichnung allen Mitgliedern des Ortschaftsrates mit der
Einladung zur Sitzung schriftlich oder elektronisch zuzuleiten. Die Niederschrift Gber die
in nicht 6ffentlicher Sitzung behandelten Tagesordnungspunkte ist gesondert zu
protokollieren und im verschlossenen Umschlag mit der Aufschrift ,,vertraulich* zu
versenden. Im Rahmen der digitalen Ratsarbeit werden die Niederschriften nach den
Satzen 1 und 2 nach Unterzeichnung unverziglich tber das Ratsinformationssystem zur
Verfugung gestellt. Die Mitglieder des Ortschaftsrates werden hierliber unverziglich per
E-Mail informiert. Hierflr werden jeweils separate Passworter zur Verfugung gestellt.

(4) Einwendungen gegen die Niederschrift sind dem Ortsbiirgermeister schriftlich oder unter
den Voraussetzungen des § 2 Abs. 2 elektronisch zuzuleiten. Der Ortschaftsrat stimmt in
seiner n&chsten Sitzung uber die Niederschrift ab. Dabei ist Uber die schriftlich oder
elektronisch vorgetragenen Einwendungen zu entscheiden. Wird der Einwendung nicht
entsprochen, so ist das Mitglied des Ortschaftsrates berechtigt, die Aufnahme einer
entsprechenden Erklarung in die Niederschrift zu verlangen.

(5) Zur Erleichterung der Erstellung der Niederschrift ist es dem Protokollfihrer gestattet,
Tonaufzeichnungen anzufertigen. Nach Fertigstellung, Unterzeichnung und Feststellung
der Niederschrift sind Tonaufzeichnungen zu l6schen. § 4 Abs. 4 bleibt unber(hrt.

(6) Die Einsichtnahme in die beschlossenen Niederschriften der 6ffentlichen Sitzungen ist
jedermann nach vorheriger Anmeldung wéhrend der 6ffentlichen Sprechzeiten der
Verwaltung gestattet. Kopien kdnnen gegen Erstattung der dadurch entstehenden Kosten
erworben werden.

(§ 81 Abs. 2 i. V. m. § 58 KVG LSA)



§16
Ordnung in den Sitzungen

(1) Der Ortsbirgermeister sorgt fir die Aufrechterhaltung der Ordnung in den Sitzungen und
achtet auf die Einhaltung der Geschaftsordnung. Er tibt das Hausrecht aus.

(2) VerstoRt ein Mitglied des Ortschaftsrates gegen die Bestimmungen der Geschéftsordnung
oder verletzt es die Wirde der Versammlung oder aufRert es sich ungebdhrlich, so kann es
vom Ortsbiirgermeister unter Nennung des Namens ,,zur Ordnung* gerufen werden.
Personliche Angriffe und Beleidigungen sind vom Ortsblirgermeister zu rugen. Ist ein
Mitglied in derselben Sitzung dreimal zur Ordnung gerufen und beim zweiten Mal auf die
Folgen eines dritten Ordnungsrufes hingewiesen worden, so kann ihm der
Ortsblrgermeister das Wort entziehen. Entsprechendes gilt, wenn ein Mitglied vom
Verhandlungsgegenstand abschweift und vom Ortsbiirgermeister ,,zur Sache* gerufen
wurde. Ist einem Mitglied des Ortschaftsrates das Wort entzogen, so darf es zu diesem
Punkt der Tagesordnung nicht mehr sprechen.

(3) Der Ortsbirgermeister kann einem Redner, der die festgesetzte Redezeit Uberschreitet, das
Wort entziehen, wenn er ihn bereits auf den Ablauf der Redezeit hingewiesen hat.

(4) Der Ortsbirgermeister kann ein Mitglied bei grob ungebihrlichem oder wiederholt
ordnungswidrigem Verhalten von der Sitzung ausschliel}en. Das Mitglied hat den
Sitzungsraum zu verlassen.

(5) Der Ortschaftsrat kann ein Mitglied, das wiederholt Zuwiderhandlungen gegen die zur
Aufrechterhaltung der Ordnung erlassenen Anordnungen begangen hat, durch Beschluss
flr hdchstens vier Sitzungen ausschliel3en.

(6) Wird die Ordnung in einer Sitzung gestort und gelingt es dem Ortsbirgermeister nicht, sie
wiederherzustellen, so kann er die Sitzung unterbrechen.

(881 Abs. 2i.V.m. 8 57 KVG LSA)

8§17
Ordnungsmaflinahmen gegeniber Zuhérern

(1) Der Ordnungsgewalt und dem Hausrecht des Ortsbirgermeisters unterliegen alle
Personen, die sich wahrend einer Sitzung des Ortschaftsrates im Sitzungsraum aufhalten.

(2) Wer als Zuhorer durch ungebuhrliches Verhalten die Sitzung stért oder Ordnung und
Anstand verletzt, kann auf Anordnung des Ortsbiirgermeisters aus dem Sitzungsraum
verwiesen und notfalls entfernt werden, wenn er durch den Ortsbirgermeister vorher
mindestens einmal auf die Folgen seines Verhaltens hingewiesen wurde. Entsteht wéhrend
einer Sitzung des Ortschaftsrates unter den Zuhdrern stérende Unruhe, die den Fortgang
der Verhandlungen in Frage stellt, so kann der Ortsbiirgermeister nach vorheriger
Ankundigung den fur die Zuhdrer bestimmten Teil des Sitzungsraumes rdumen lassen,
wenn die storende Unruhe auf andere Weise nicht zu beseitigen ist.

(8§81 Abs. 21i.V.m. §57 Abs. 3 KVG LSA)



I1. ABSCHNITT
Fraktionen

8§18
Fraktionen

(1) Die Fraktionen geben dem Ortsbirgermeister von ihrer Bildung den Namen des
Vorsitzenden und dessen Stellvertreters sowie der Mitglieder unverziglich schriftlich
Kenntnis; entsprechendes gilt fiir Veranderungen innerhalb der Fraktion und die
Auflosung der Fraktion. Die Bildung und Aufldsung sowie Veranderungen innerhalb der
Fraktion werden mit dem Zugang der schriftlichen Mitteilung an den Ortsbirgermeister
wirksam. Verdnderungen sind dem Ortsburgermeister unverzuglich mitzuteilen.

(2) Die Bezeichnung der Fraktionen richtet sich nach der Kurzbezeichnung der Parteien und
Wahlergruppen sowie dem Namen von Einzelbewerbern, aufgrund deren
Wahlvorschlages die Fraktionsmitglieder in den Ortschaftsrat gewahlt werden. Dabei darf
jede Kurzbezeichnung einer Partei oder Wéhlergruppe im Ortschaftsrat nur einmal
verwendet werden. Der Fraktionswechsel einzelner Ortschaftsratsmitglieder lasst
bestehende Fraktionsbezeichnungen unbertihrt.

(3) Ein Mitglied des Ortschaftsrates kann nicht mehreren Fraktionen angehdren.
(881 Abs. 2i.V.m. § 44 KVG LSA)

I1l. ABSCHNITT
Ausschiisse des Ortschaftsrates

819
Verfahren in den Ausschiissen

(1) Soweit durch Gesetz nichts Abweichendes bestimmt ist, finden flr die Ausschisse des
Ortschaftsrates die Bestimmungen dieser Geschéaftsordnung entsprechend Anwendung.

(2) Die Sitzungsunterlagen und die Niederschriften der Ausschusssitzungen sind den
Ausschussmitgliedern des jeweiligen Ausschusses mit einer Frist von 7 Tagen in digitaler
Form gem. § 2 Abs. 3 zuzuleiten. AulRerdem sind die Niederschriften ebenfalls digital
dem Ortsbirgermeister, den Vorsitzenden der im Ortschaftsrat vertretenen Fraktionen,
allen Ausschussvorsitzenden und auf Wunsch den fraktionslosen Ortschaftsraten
zuzusenden.

(3) Mitglieder des Ortschaftsrates, die dem Ausschuss nicht angehdren, aber einen Antrag
gestellt haben, Uber den in der Ausschusssitzung beraten oder beschlossen wird, erhalten
fristgerecht eine Einladung zu dieser Sitzung sowie die den Antrag betreffenden
Sitzungsunterlagen.

(4) Die Ausschisse konnen beschliel3en, zu einzelnen Punkten ihrer Tagesordnung in den
Sitzungen Sachverstéandige und Einwohner zu horen. Diese kdnnen an nicht 6ffentlichen
Sitzungen nur zu dem Tagesordnungspunkt teilnehmen, zu dem sie gehort werden sollen



und haben den Sitzungsraum zu verlassen, bevor in der entsprechenden Angelegenheit
beraten wird.

(5) Beruhrt eine Angelegenheit das Arbeitsgebiet mehrerer Ausschusse, so kénnen diese zu
gemeinsamen Sitzungen zusammentreten.

IV. ABSCHNITT
Offentlichkeitsarbeit

§20
Unterrichtung der Offentlichkeit und Presse

Offentlichkeit und Presse werden vom Biirgermeister tiber die Tagesordnung der Sitzungen
des Ortschaftsrates sowie Uber den wesentlichen Inhalt der gefassten Beschliisse unterrichtet.
Der Aushang des offentlichen Teils der Niederschrift in den Bekanntmachungskasten des
Ortes erfolgt zun&chst unter Vorbehalt, bis der Ortschaftsrat in seiner nachsten Sitzung
hierliber entscheidet.

(8 81 Abs. 21i. V. m. § 52 KVG LSA)

V. Abschnitt
Verfahren in auBergewthnlichen Notsituationen

§21
Durchfihrung von Videokonferenzen und Abstimmungen
in auBergewohnlichen Notsituationen

(1) Im Falle einer festgestellten Notsituation i. S. v. 8 56a Abs. 1 Satz 1 KVG LSA
entscheidet der Ortsburgermeister im Einvernehmen mit dem Birgermeister, ob die Sitzung in
Form einer Videokonferenz durchgefiihrt wird und beruft den Ortschaftsrat unter Mitteilung
der Tagesordnung sowie Angabe von Zeit und Zugang zum virtuellen Sitzungsraum ein. § 1
Abs. 2, Abs. 3 Satz 1 und 2 (1. Alternative), Absétze 4 und 5 sowie 88 2 und 3 gelten
entsprechend.

(2) Fur den Ablauf einer Videokonferenzsitzung gelten die in dieser Geschéftsordnung
festgelegten Grundsatze, insbesondere die 88 5, 6, 9 bis 12, 14, 15, 16 und 17, soweit
nachfolgend nichts Abweichendes geregelt ist.

(3) Zu Beginn der Sitzung stellt der Ortsblrgermeister die Anwesenheit und
Beschlussfahigkeit fest, indem er die stimmberechtigten Mitglieder namentlich aufruft. Ist das
aufgerufene Mitglied der Videokonferenz zugeschaltet, so meldet es sich durch eine kurze
akustische Bestétigung zurlck. Der Protokollfuhrer tragt die teilnehmenden
stimmberechtigten Mitglieder in eine Anwesenheitsliste ein.



(4) Vor jeder Abstimmung stellt der Ortsbiirgermeister die Beschlussféhigkeit sowie die
Funktionsfahigkeit des Videokonferenzsystems fest. Abstimmungen erfolgen grundsétzlich
elektronisch, sofern gewahrleistet ist, dass das Abstimmungsergebnis ohne Zeitverzug so
dargestellt wird, dass das Stimmverhalten jedes stimmberechtigten Mitgliedes fir alle
Mitglieder sowie die Zuschauer erkennbar ist. In Zweifelsféallen erfolgt namentliche
Abstimmung.

(5) Im Rahmen der Bekanntmachung von Ort und Zeit der Videokonferenzsitzung ist darauf
hinzuweisen, dass anstelle der Einwohnerfragestunde die Mdglichkeit besteht, Fragen
schriftlich oder elektronisch beim Vorsitzenden einzureichen. Im Rahmen der
Videokonferenzsitzung verliest der Ortsburgermeister die bei ihm eingegangenen Anfragen.
Fur das weitere Verfahren findet 8 7 Absétze 2 bis 6 entsprechend Anwendung.

(§ 81 Abs. 4 i. v. m. § 56a Abs. 2 KVG LSA)

(6) Im Falle einer festgestellten Notsituation i. S. v. 8 56a Abs. 1 Satz 1 KVG LSA kann
anstelle einer Présenzsitzung oder einer Videokonferenzsitzung die Beschlussfassung tiber
Verhandlungsgegenstande im Wege eines schriftlichen oder elektronischen Verfahrens nach
MaRgabe von § 56a Abs. 3 KVG LSA durchgefiihrt werden. Uber die Einleitung dieses
Verfahrens entscheidet der Ortsbirgermeister im Einvernehmen mit dem Burgermeister. Das
Einverstandnis zu dem schriftlichen oder elektronischen Verfahren wird im Zuge der
Beschlussfassung durch eine gesonderte Abstimmung ermittelt.

(881 Abs. 4i.V.m. §56a Abs. 3 KVG LSA)

VI. ABSCHNITT
Schlussvorschriften, Inkrafttreten

§22
Auslegung der Geschaftsordnung

Bei Zweifeln tiber Auslegung und Anwendung der Geschéftsordnung entscheidet der
Ortsblrgermeister. Erhebt sich gegen seine Entscheidung Widerspruch, so entscheidet der
Ortschaftsrat mit der Mehrheit der auf ,,ja* oder ,,nein* lautenden Stimmen. Bei
Stimmengleichheit ist der Widerspruch zuriickgewiesen.



§23
Abweichungen von der Geschéaftsordnung

Von den Vorschriften dieser Geschéftsordnung kann nur im Einzelfall und nur dann
abgewichen werden, wenn gesetzliche Bestimmungen nicht entgegenstehen und kein Mitglied
in der Sitzung des Ortschaftsrates widerspricht.

8§24
Anderung der Geschaftsordnung

Uber einen Anderungsantrag zur Geschaftsordnung entscheidet der Ortschaftsrat mit einer
Zweidrittelmehrheit der gesetzlichen Mitglieder.

§25
Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen gelten jeweils in weiblicher, mannlicher und diverser
Form.

8§26
Inkrafttreten

Die Geschaftsordnung tritt mit Beschlussfassung des Ortschaftsrates am 24.07.2019 in Kraft.
Damit tritt die Geschéaftsordnung vom 27.08.2014 aul3er Kraft.

Die 1. Anderung der Geschaftsordnung tritt mit Beschlussfassung des Ortschaftsrates am
08.02.2021 in Kraft.

Gez.
Nico Schmidt
Ortsburgermeister



